Conferencia de Obispos Catolicos de
los Estados Unidos

Como utilizar el formulario de solicitud por
internet (en linea)

Guia rapida

DE OBISs ](

Sagy morﬂL

l

Ly
\

(.OVFP;'»
SOONO”




Registrandose en el sistema en linea

D OBisy,

o ,
g G,
2

USCCB Solicitud de Ayuda en Linea £ w

%ﬂ‘mmfs‘j&

Preguntas mas frecuentes | Guia para la solicitud de fondos | Contactenos | Salir

Acceder

Bienvenido al portal de internet para solicitar ayuda de la Conferencia de Obispos Catélicos de los

Estados Unidos.

Para iniciar el proceso de solicitud, o para ver alguna solicitud existente, usted tiene que ingresar aqui abajo. Si ésta
es su primera visita a nuestro sistema de sclicitudes por internet, por faver presione mas abajo en la opcién de
"Solicitante Nuevo" para crear una cuenta. Su contrasefia debera tener por lo menos cinco caracteres.

Muestro sistema de solicitudes por internet asocia su direccion electronica a Ia solicitu
anteriormente. Si usted es un usuario que esta reingresando y su direccidn electrénica
ingresd la vez anterior, péngase en contacto con nosotros a latinamericagrants@u
la infermacion de su organizacidn con su nueva direccion electrdnica ant

Direccidgn

)
| N

iSolicitante nuevo?

Contrasefia

Si ésta es la primera vez que usted utiliza el sistema de
solicitud en linea, haga clicen “Es la primera vez que
solicito en linea” y luego haga clic en “Continuar”.

Si usted ya ha utilizado el sistema
anteriormente, por favor, ingrese su direccidon
electrdénica y su contrasefia y luego presione
“Continuar”.

&Qlvidé su contrasefia?

Si se le olvidd su contrasena, haga clic en “¢Olvidoé su
contrasefia?” y le enviaremos su contrasefia por correo
electronico.




Creando su cuenta

Esta pantalla aparece cuando usted presiona “Es la primera vez que
solicito en linea”.
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iéNueva cuenta?

Una cuenta le permite acceder a sus aplicaciones archivadas y enviadas en cualquier
momento. Ademas, nos permite mandarle un correc electranice confirmande el recibe
de su aplicacién y le notifica si se requiere informacién adicional para procesar su
aplicacién.

Direccion

Ingrese y confirme su

Confirme su correo electrénico . 2z Z. g
direccion electronica.

Contrasefia (un minimo de 5 caracteres) Ingrese y confirme su
contrasefa.

Confirmacion de la contrasefia

Su contraseiia reconoce el uso de mayusculas y de minusculas
iAnotela para que no se le olvide!




Respondiendo el quiz de determinacion de elegibilidad

Todas las solicitudes presentadas a la USCCB tienen una prueba de elegibilidad en
la cual usted debe contestar unas preguntas para determinar si su proyecto
cumple con los criterios (lineamientos) establecidos para recibir financiamiento.

Determinacion de Elegibilidad

Por favor, responda a las siguientes preguntas para determinar si su organizacion es elegible para solicitar ayuda de Iglesia en América Latina de la USCCB.

¢Es la organizacion solicitante una congregacion religiosa catélica, dioc
Ameérica Latina o el Caribe?

-Elija una respuesta- El

iEs el enfoque principal de esta solicitud para ayudar en la formacién d
ingresando a la vida religiosa, el diaconado permanente o buscando la

Puede seleccionar /'E"ia una respuesta-|v|

Si su proyecto no es elegible para recibir
fondos, usted recibira un mensaje.

En caso contrario, usted podra continuar
con la solicitud en linea.

de entre Ia(S) éY¥a se han llevado a cabo estas actividades de formacion?
respueSta(S) que —p -Elija una respuesta—E
aparecen en el

menu desplegable
bajo cada

c¢5e realizard la formacién en América Latina o en el Caribe?

-Elija una respuesta- El

-Elija una respuesta- El

Enviar

pregunta_ éPodra usted obtener una firma de apoyo de su Superior Provincial y del obispo local?

respondido a las preguntas.

Haga clic en “enviar” cuando haya




Trabajando con la solicitud en linea

Esta es realmente la pagina de la solicitud en
donde usted ingresara la informacidn para
su solicitud.

Infor

Chligatorio para el envic final

Le pedimos que no utilice acentos e
llene est

Le pedimos disculpas si esto le ocas

de aplicacion sea estandar (el cual in

com

ariAan fda la ArnanizaniAan \/

Utilice estos enlaces para ver
las respuestas a las preguntas
mas frecuentes (FAQs),
aprender mas acerca de
nuestros lineamientos para
obtener fondos o para ver la

guia tutorial.

_ Versidn nara imnrimir

a cuand

5| forma
as por §

En esta seccion se debe dar informacion sobre la congregacion, didcesis o seminario que solicita los fondos.

# Tipo de centro de foarmacion
<Elija una respuesta> E|

# Tipo de organizacion
<Elija una respuesta: E

# Nombre de la organizacion que busca ayuda

Le pedimos que no uiilice acentos especiicos U ofros carscteres especisles del idioms cusndo llene este formulsrio, e.g. 8¢ éiodnd

Si en alguna ocasion
usted necesita enviar
un correo electrénico
a nuestro personal de
Iglesia en América
Latina, presione
“Contactenos”.




Trabajando con la solicitud en linea

Para revisar su solicitud en
cualquier momento, o cuando la
haya terminado, presione aqui.

N\

/l Informacion de la organizacion Version para imprimir

Pagina 2
¥

Tabligs‘.orio para &l envio final

Presione en los numeros para ver las diferentes paginas
de la solicitud. Para adjuntar documentos, haga clic en L Presione “Version para imprimir” para abrir un
la ultima pagina. g 4| documento HTML que contiene toda la solicitud.

Le recomendamos hacer esto si es que va a

Le pedimos disculpas si esta le ocasiona algun inconver, . i @l |
de aplicacion sea estandar (el cual incluye inglés, espa Imprimir el documento en papel.

COMPrension y su Cooperacion.

Todos los espacios que deben llenarse llevan un asterisco y deben completarse antes
de que pueda usted enviar su solicitud.

n esta seccidn se debe dar informacién sobre |a congragacidn, didcesis o seminario que solicita los fondos.

* Tipo de centro de formacidn
<Elija una respuesta= E|

* Tipo de organizacidn
<Elija una respuesta> E

* Nombre de |a organizacidn que busca ayuda
Le pedimos que na utilice scentos especficos U ofros carscteres especisles del idioms cusndo llene este formulario, eg. 8¢ €100 A



Navegando la solicitud en linea

En cualquier momento que usted esté
llenando su solicitud, si desea guardarla y
continuar con ella mas adelante, haga clic en
“Guardar y completar mas tarde”.

Para pasar ala
siguiente paginay
continuar llenando la
solicitud, haga clic en
“Siguiente”.

Guardar y completar mas tarde m




Subiendo los documentos

Archivos adjuntos

Archivos adjuntos

Versién para imprimi

Para completar su solicitud, por favor, asegurese de proporcionarnes un presupuesto completo, una lista de estudiantes en Formacion y la Pagina de la(s) firma(s) o la(s) carta(s) de

endoso o aval. Es necesario gque la pagina de las firmas y las de endoso lleven el sello del obis

Fax: +1-202-541-3460
También debera enviar el original de las Cartas de endoso (o aval) y |a Pagina de las firmas a:

Subcommittee on the Church in Latin America
United States Conference of Catholic Bishops
Office of Mational Collections

3211 4th Street NE

Washington, DC 20017-1194

Usted recibird un correo electronico confirmando su envio.

Para subir documentos
adjuntos:

d | ble b .
P OSSPEISE R pdo__presione “Navegar”

pediisy para ubicar el archivo que

17 — Seleccione el tipo de adjunto que desea adjuntar

desee subir del menu desplegable que
encontrara bajo “Titulo”.

l. Usted las puede adjun ui o enviarlas por faRa:

Para tener acceso a
cualquiera de las
planillas o formularios,
haga clic en el enlace
apropiado.

~

Cuando haya llenado todos los
espacios y agregado todos los
documentos necesarios, usted puede
presionar “Revisar y enviar” para que

El espacioWos anexos combinados es 25 MB. Por faver t#nga en cuenta que no se puede adjuntar archivos qu pueda revisar su SOIiCitUd antes de
Titulo:

elect Onex E

Nombre del archivo: | Browse.” |

 E=

3" — Presione “Subir”.

Guardar y completar mas tarde | Revisar y enviar |

enviarla. En ese momento también
podra hacer cualquier correccién
necesaria.

mato electronico, puede ser en

Los pIanf%srdeI prolyectorYicualquigr otro acil)'lgggop%ue no esté disponible en

r correo regular.




Su Pagina de cuenta

Cuando usted esté llenando su solicitud y tenga que salir del sistema, ya sea guardando o enviando
(sometiendo) su solicitud, se le dirigira a su pagina de cuenta. Esta pagina tendra una lista de todas sus
solicitudes que estén pendientes o que hayan sido recibidas. Usted podra reingresar a su cuenta y
continuar trabajando en las solicitudes pendientes.

Cambiar correo electrénico/contrasefia Preguntas mas frecuentes | Guia para la solicitud de fondos | Contactenos | Salir

Applications

Direccidon web para ingresar a su cuenta:

iMuchas gracias! Su solicitud ha sido quardada.

https://www.grantrequest.com/SID 1118?SA=AM

Show |In Progress Applicationsa

Application Name Project Title Requested Last Updated

Aplicacion para proyectos de pastoral 20084 04/10/2012
Formacion de Religiosos/as y/o Seminaristas 20091 04/10/2012
Aplicacién para proyectos de pastoral 20093 04/10/2012

POR FAVOR, TOME NOTA:

Nuestro sistema de donaciones en linea asocia las direcciones electrdnicas con las solicitudes
presentadas anteriormente. Si usted ya ha utilizado nuestro sistema pero su direccion
electrénica ha cambiado desde la ultima vez que presentd una solicitud, usted puede cambiar su
direccidn electrénica aqui. También nos debe contactar en latinamericagrants@usccb.org para
reconectarlo con la informacion sobre las ayudas relacionadas a su organizacion. 9



mailto:ncotech@usccb.org
https://www.grantrequest.com/SID_1118?SA=AM
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El envio (recibo) de su solicitud STapos*
* Una vez que su solicitud esté debidamente completada y se haya recibido, ésta se
convierte en una aplicacion y pasara por un proceso de revisidon para determinar si la
USCCB podra apoyar su proyecto.

* Usted también recibira una versién de su solicitud (ya como aplicacién) por correo
electrdnico el cual sera enviado a la direccidn electrénica que usted utilizo al establecer
Su cuenta.

* Usted siempre podra reingresar al sitio de su solicitud en linea para ver la solicitud
qgue usted envid, para imprimirla o para enviar una copia de la solicitud por correo
electrdnico.

* En el caso que se necesite alguna informacion adicional, se le notificara por medio de
una carta o por correo electrdnico.

* Si usted tiene alguna pregunta sobre cdmo llenar la solicitud en linea o sobre el
proceso de la solicitud, por favor, no dude en contactar al personal de Iglesia en
Ameérica Latina de la USCCB.
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